Betaalbestand

· Downloaden bestanden na verwerking
· Lijst aanmaken (let op nieuwe / huidige periode). Dat gaat via downloaden bestanden na verwerking’  in Perman, daarna kiezen voor lijst aanmaken.
(Sepa en JP)
· Mailen naar Diana of Jan
· Finance geeft vervolgens een banklijst per medewerker terug. Hiervan moet op elke bladzijde een medewerker worden gecontroleerd en geaccordeerd. Ook totaalbedrag op JP aanleveren incl. eventuele kasbetalingen (bijv. Hassan) en deze accorderen. Dit geheel aan Robert geven.

Journaalpost

· Multilink  -  laden JP  + ophalen.  Let op de periode !
· Aanmaken JP
· Exporteer JP (naam = sal.huidigemaand)
· Deze plaatsen in mapje SA-SAP
· Boekstuknummer is maand.jaar
· Versturen naar Robert (uiteindelijk als .txt bestand)

Salarisstroken versturen
[bookmark: _GoBack]
· Via Multidocuments – Verwerkingen.  Zoek hier naar de productie van de lopende maand (waarschijnlijk op pagina 4 of 5)

[image: ]
· Kies dan onder ‘ verwerking’  voor ‘verwerking publiceren’  en vul het tijdstip in waarop dit moet gebeuren.
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+ Document bekijken
« Filter op Klant

« Filter op ververking

+ Toon documenten voor deze verwerking
+ Verwerking vrijgeven
« Verwerking blokkeren

+ Verwerking publiceren...
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