Diversen


· Protime weekafsluiting
Export gegevens – systeem – periode blokkeren. Elke donderdag  de voorgaande week afsluiten.
De datum die bij het blokkeren ingevoerd moet worden is de laatste zondag van de week die afgesloten wordt. Controle: als week is afgesloten komt er een slotje voor te staan op medewerker-niveau.

· Jan eindafrekening
Uitbetalen openstaande vakantie-uren, plus-min uren, en 8 maanden premiespaar toeslag (inschatten).
De opbouw vakantie-uren  over week 32 t/m 36 wordt normaal gesproken door het systeem niet meegenomen in het saldo (vanwege uit dienst datum 6-9) en moet handmatig worden toegevoegd.
Indien er een nieuwe cao komt vanaf 1-8 dan ook een nabetaling salarisverschil uitvoeren + het verschil van uurloon * # vakantie-uren nabetalen. 
De vakbondscontributie van hem ook verrekenen in december 2017 met TWK 9-2017.

· De laatste dag van de 4 weken gaat de opbouw mee in de teller, eerder niet. En indien daarvoor uit dienst, dan ook niet. In dat geval zelf de opbouw van die periode toevoegen aan het saldo.

· In december: vakbondscontributie verrekenen (netto uitbetalen en bruto inhouden), premiespaartoeslag uitbetalen en feestdag-uitkering uitbetalen (hiervoor moet de medewerker op 1-12 in dienst zijn. Bedrag wordt berekend op basis van parttime-factor. 

· Email Jan:  	jan.hendriksen@home.nl

· TVT en PMU uren worden eens in de 3 maanden door het system omgezet naar uit te betalen of naar uren voor opname (conform de keus van de werknemer: staat in Perman/ Protime). De data voor 2017 zijn: 13 augustus 2017 , 3 december 2017,  24 februari 2018 en 21 mei 2018.

· Opvraag jubilea-vergoedingen en premies pensioen excedent door Mercer  						                 									      Mercer vraagt 1x per jaar (rond oktober) op wie er nog een jubileumuitkering tegemoet kunnen zien, maar ook wat er in het jaar al aan jubileumuitkeringen is uitbetaald.  De te verwachten jubilea worden aan de hand van de in dienst datum herleid in het sheet ‘jubilea20**’ en de werkelijke uitbetalingen in het sheet ‘Uitbetaaldejubilea20**’. Let op: de uitbetaalde bedragen moeten overeen komen met het totaal dat in SAP op de rekening is geboekt (navragen wat dat is bij Erik Wilgenhof, hij stuurt hiervan een overzicht).  Het kan zijn dat een jubileumuitkering per kas wordt betaald bij een medewerker met een loonbeslag. Deze ook meenemen.
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Netto (12,5 jaar) is LC 13 en bruto (25 jaar en >) LC 61.


Dit is de SAP lijst waar de bedragen op naar voren komen:
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Deze moet aansluiten met hetgeen in de SA is verwerkt (bedragen herleiden uit Multilink LC 13 en 61.


Jubileum-uitkering

12,5 jaar	Eén weeksalaris bruto tegen BT (belast)
25 jaar	Brutosalaris + PAT + toeslagen wordt netto uitgekeerd (onbelast)
40 jaar	1 Brutosalaris = netto.

[bookmark: _GoBack]LET OP:   Mercer wil daarnaast ook het cum. bedrag pensioen excedent weten wat er is ingehouden. Deze bedragen kunnen uit de cumulatieve JP worden gehaald.
Zie ook voorbeeldsheet van Erik W.: ‘#2211020 overzicht jubilea vergoedingen p.01-07 2017’ in map ‘Mijn Documenten’.

· UWV specificaties te betalen. 
Deze betaalbaar stellen aan Finance en de specificaties van 3 maanden vervolgens verzamelen. Deze worden 1x per kwartaal opgestuurd naar Robidus (scannen als pdf). Mailen naar: contactcenter@robidus.nl.  De specificaties vervolgens archiveren in de ordner ‘WGA-Robidus’. (samen nieten en de datum van versturen erop schrijven).
image1.png
Totaal betaal in 2016 €4.450,57  €66.636,49

2017 X 2021 Have €2.383.78
X 2136 Wieferink €1.138.63
X 2411 Draaier €1.707.98
X 2431 Bouwer €2.748,03
X 9616 Hakvoort €1.184.43
X 9282 Hendriks €3.918.98
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