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Geachte HR-manager,

Uw vacature waarin u aangeeft op zoek te zijn naar een salarisadministrateur sprak mij direct aan. Uiteraard vanwege de functie welke perfect aansluit bij mijn ervaring en ambities, maar ook vanwege uw organisatie. Uw bedrijfsprofiel heeft nogal wat overeenkomsten met mijn huidige werkgever, zeker ook gezien het internationale karakter en de regionale ligging.
In de afgelopen jaren heb ik als senior salarisadministrateur en consultant voornamelijk in de detachering veel ervaring opgedaan in het bedrijfsleven, de zorg en semioverheid. 	          Momenteel ben ik opnieuw werkzaam in het bedrijfsleven. Mijn huidige functie bij Stegeman komt echter vanaf 1 juli aanstaande te vervallen vanwege een functionele herstructurering. Binnen het HR team, waar ik onderdeel van uitmaak, is collegialiteit en een goede samenwerking voor mij zeker zo belangrijk als een fijne werksfeer. Mijn ambitie is echter nog steeds om een dienstverband voor langere tijd aan te gaan en daardoor heeft een functie in het bedrijfsleven mijn voorkeur boven de detachering.  
Bij mijn huidige werkgever onderhoud ik zelfstandig een complexe salarisadministratie met een internationaal karakter. Als een echte probleemoplosser ben ik iemand die gericht zoekt naar passende en adequate oplossingen, met een vernieuwend vermogen en bovendien plezier beleefd aan medewerkerscontact. Ik reageer adequaat op informatieverzoeken van zowel externe organisaties als collega’s en blink uit in het stellen van prioriteiten tussen meerdere lopende zaken. Binnen mijn vak wordt uitgebreid met Excel en diverse softwarepakketten gewerkt en uiteraard heb ik hier in de afgelopen jaren veel kennis mee opgedaan.

Mijn Curriculum Vitae stuur ik u hierbij als bijlage en op verzoek kan ik ook referenties overdragen.    Ik hoop u van mijn bekwaamheid te hebben overtuigd in deze brief. Salarisadministrateur bij een profit organisatie is de functie die mij perfect past. Uiteraard ben ik bereid één en ander nader toe te lichten in een persoonlijk gesprek.
Met vriendelijke groet,


Kathy van Dam
Spoorsingel 5a
2819 BB Burgerveen
T. 06-1234567
E. kathyvandam@notmail.com

Burgerveen, 24 januari 2015

Geachte mevrouw Van Vliet,

N.a.v. uw vacature die ik vond op carrièresite Jobnet, reageer ik op de functie van Assistent Accountant. Bij het zien van de vacature werd ik meteen enthousiast. Niet alleen de bedrijfsomschrijving sprak mij erg aan, maar de functie sprong eruit omdat het mij zeer uitdagend lijkt om verschillende projecten te coördineren. Naar aanleiding van ons aangename telefoongesprek waar we dieper op de functie zijn ingegaan, stuur ik u deze sollicitatiebrief met mijn Curriculum Vitae.

Gedurende mijn opleiding accountancy aan de HES in Amsterdam heb ik diverse colleges en projecten gedaan. Hierbij heb ik veel geleerd over het voeren en sluitend maken van administraties, het verzorgen van de fiscale aangifte en het adviseren van klanten op financieel-economisch gebied. Deze kennis heb ik in de praktijk omgezet tijdens mijn stage bij Boom Accountants & Belastingadviseurs. Mijn werkzaamheden bij dit middelgrote kantoor bestonden uit onder meer administratieve ondersteuning en adviserende taken.

Tijdens mijn stage en afstuderen heb ik geleerd hoe ik ook onder druk prioriteiten kan stellen en resultaten kan boeken. Tevens heb ik gemerkt dat ik zowel in een team als zelfstandig goed kan werken. Tijdens mijn stage bij Boom Accountants heb ik mijn analytisch vermogen verder ontwikkeld door een complex probleem op te lossen voor één van de klanten. Daarnaast weet ik me snel aan te passen aan verschillende situaties en op een tactvolle manier informatie aan klanten over te brengen.

Het lijkt mij een uitdaging om als Assistent Accountant bij Van Vliet Accountants & Adviseurs aan de slag te gaan, omdat ik denk dat de functie perfect aansluit op de ervaring die ik tijdens mijn studie en stage heb opgedaan. Graag licht ik mijn brief en CV dan ook nader toe in een persoonlijk gesprek.

Met vriendelijke groet,

Kathy van Dam

Na jaren actief te zijn geweest als (senior) salarisadministrateur in al zijn facetten ben ik toe aan een nieuwe uitdaging waarbij ik anders wil denken en doen binnen hetzelfde vakgebied. Ik ben een echte probleemoplosser. Iemand die gericht zoekt naar passende en adequate oplossingen en plezier beleefd aan het oplossen van vraagstukken. Het tonen van vakbekwaamheid en snelle, perfecte oplossingen waar men verder mee kan staan bij mij hoog in het vaandel. In mijn huidige dagelijkse werkzaamheden als senior-salarisadministrateur heb ik altijd het meeste plezier beleefd aan gericht klantcontact.

In de afgelopen jaren heb ik als salarisadministrateur en consultant veel ervaring opgedaan in het MKB, de zorg en semioverheid. Hierbij ben ik voornamelijk werkzaam geweest in de detachering, het bedrijfsleven en bij administratiekantoren.
[bookmark: _Hlk8915607]Momenteel ben ik opnieuw werkzaam in het bedrijfsleven. Mijn huidige functie bij Stegeman komt echter vanaf 1 juli a.s. te vervallen vanwege een functionele herstructurering.  Dat bied voor mij kansen om opnieuw te onderzoeken of ik wellicht binnen de accountancy een functie kan bekleden. Klantgerichtheid, -tevredenheid en kwaliteit van werk staan bij mij altijd voorop. Ik heb in de periode dat ik in de detachering en bij administratiekantoren werkte altijd veel voldoening gehaald uit het veelvuldige klantcontact, de diversiteit van werkzaamheden en dat binnen verschillende CAO’s. 
Op basis van mijn ruime werkervaring weet ik dat ik zowel in een team als zelfstandig goed kan werken. Daarnaast ben ik flexibel, servicegericht, punctueel en analytisch en verkrijg snel inzicht in werkprocessen en de software waarmee wordt gewerkt. 
Helaas komt op korte termijn bij mijn huidige werkgever Stegeman te vervallen vanwege een herstructurering, positief gezien bied dat voor mij nieuwe kansen om te zoeken naar een functie die met salarisadministratie te maken heeft, maar in de uitvoering dan net iets anders dan ik gewend ben. En dat sprak mij in uw vacature zeker aan.
Als bijlage vindt u mijn CV, die ik graag verder aan u zou willen toelichten in een verkennend gesprek. Ik kijk uit naar uw reactie.


